
★《溫馨提醒》申請工作證前，建議先到郵局拿繳費劃撥單並直接繳交申請工作

證的費用 100元喔~(收據請收好) 

事先作業：先將你的『護照、居留證正反面、學生證』個別存成 PDF檔案。 

工作證申請網址：https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=Logout 

點選【僑外生工讀申請】 

 

 

點選【申請帳號】 

 

 

https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=Logout


頁面最下方，點選【同意】 

 

 

填寫自己的資料 

*****自己的帳號密碼務必要記得，工作證到期就要重新申請，需要再次登入***** 

學期制規定：(目前是”下學期”) 

上學期(第 1 學期)申請： 效期最長至次年 9 月 30 日。 

下學期(第 2學期)申請： 效期最長至同年 9 月 30 日。 

 

 

 

 

 

 



就讀學校選擇”靜宜大學” 

身分別一定要選擇【華裔學生-海青班】 

 

 

填寫好驗證碼後點選【確定】 

 

 

點選【確定】 

 

 

 

 

 



點選【僑外生工讀申請】 

 

 

KEY 入剛剛申請的帳號跟密碼，點選【登入】 

 

 

點選【OK】 

 

 

 

 



點選【案件新增及管理】➔【學生案件管理】 

 

 

點選【新增申請案件】 

 

 

此部分請注意 

點選同意➔表示要收取「電子式」的工作證公文，則在通知領取電子公文 8 天內未領取，則功能

將會關閉 

點選不同意➔表示要收取「紙本式」的工作證公文，則要等公文寄到學校 

 

 

 



點選【OK】 

 

 

點選【下一步】 

 

 

點選【確認】 

 

 

 

 

 



日夜別：日間部 

系別：美容美髮造型科 

年級：海青班 / 1 年級 / 下學期 / 2 年 

地址：****臺灣大道 7 段 200 號人事室➔請將”人事室”刪除，務必要修改成“推廣教育處” 

點選【下一步】 

 

 

點選【確認】 

 

 

申請項目：工作許可 

申請許可期間：從申請當日~今年 9 月 30 日 

PS：上學期(第 1 學期)申請：效期最長至次年 9 月 30 日 / 下學期(第 2 學期)申請：效期最長至同

年 9 月 30 日。由於本學期為”下學期”，故只能申請到 9 月 30 日。

 



領取方式：自行決定要領取電子還是紙本 

點選【下一步】 

 

 

點選【確認】 

 

 

上傳相關資料 (一定要轉成 PDF 檔喔!)，上傳完成後，點選【下一步】 

 



點選【確認】 

 

 

備註：工作證繳費劃撥單可到郵局領取並繳費(繳交 100 元)。 

填寫繳費資料，填寫完後點選【下一步】 

 

 

點選【確認】 

 

 

 

 

 

填寫後 7 碼 



確認資料無誤後，往下滑點選【送學校審核】 

 

 

點選【確認】 

 

 

送件後資料會送到學校，學校會幫你們審查，若填寫資料不對或是上傳資料不對都

會被退件，若資料沒問題會再送到”勞動部”，資料無誤的話約 1-2 週紙本工作證就

會寄回學校囉！ 

備註：若是申請”電子工作證公文”，則要多注意自己的信箱是否收到信件通知囉~ 


